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[bookmark: _Toc476218465][bookmark: _Toc476218506][bookmark: _Toc479276816]第一部分 企业信息注册及登录

[bookmark: _Toc476218466][bookmark: _Toc476218507][bookmark: _Toc479276817]·1． 企业信息登记
1.1 各企业首先到西藏自治区住房和城乡建设厅岗培三楼办理岗培平台身份锁。

1.2 成功办理身份锁后，在西藏自治区住房和城乡建设厅岗培中心公共服务平台网址：http://117.180.228.66/XzPostTrainWeb/ 进行登录即可。

1.3 首次登录平台的新企业在平台登录界面首先需要进行下载身份锁驱动，并按照驱动说明进行安装。如已经在一体化平台进行备案的企业，无需下载驱动，直接插上企业锁即可登录。
如图：
[image: ]

[bookmark: _Toc479276818]·2． 企业登录
1.1  驱动安装成功后，插上企业锁进行平台系统登录，如图
[image: ]
1）角色：行业企业
2）用户名：企业全称
3）密码：000000
4）确认登录即可

[bookmark: _Toc476218472][bookmark: _Toc479276819]第二部分 系统功能介绍
[bookmark: _Toc476218473][bookmark: _Toc479276820]·1．基本信息
1.1 企业的基本信息
1.1.1企业详细信息模块要求全部填写完整，如图
[image: ]
1）空白的地方都需要企业手动完善信息。
             2）企业法人、区外委托代理人身份信息必须需要通过二代身份证阅读器进行原件扫描上传（如已在一体化平台中该企业进行过备案登记，无需再刷身份证原件，只要将法人、委托代理人身份证信息手动进行填写保存即可）
             3）信息完善后企业点击“保存”按钮即可。
      
1.1.2 企业基本信息中的附件材料需进行上传，上传图片不能大于300KB，如图：
             [image: ]
             
1.2 资质信息
该模块还在开发中，企业暂时无需填写此处信息。

1.3 专业技术人员信息
1.3.1 技术人员信息包括：人员添加、人员查询（通过审核状态分类查询：未上报、已上报、退回、备案通过），每页展示人员记录10条。如图：
[image: ]
1.3.2 专业技术人员添加，点“新增”按钮即可，目前需要企业完善信息项包括：身份证扫描信息、人员基本信息、附件材料，如图：
[image: ]
1）身份证扫描信息：每个新增的报考人员都需要通过阅读器进行身份证原件扫描，如企业本身无阅读器机器的，可以在岗培三楼办理企业锁的窗口进行购买。
2）人员基本信息：空白处为必填项，需要企业手动进行完善，完善后点击“保存”即可
3）附件材料：包括身份证、照片、学历证，如果是技术工人需要上传保险相关附件，最后保存即可
 [image: ]

        总结：企业将上述信息（企业基本信息、专业技术人员信息）填报完成之后，就可以到培训考试模块的在线培训报名中找到对应的培训通知，然后进行在线报名了

[bookmark: _Toc479276821]·2．培训考试
2.1 在线培训报名
2.1.1公告查询：可通过公告名称、培训类型（安全人员培训、监理人员培训、现场管理人员培训）进行相应培训公告查询，每页展示人员记录10条。如图：
[image: ]
   
            2.1.2 在线报名流程： 
            1）找到对应的培训通知，在通知后面点击“在线报名”，如图
            [image: ]
            
            2）在培训通知的详细信息最下方，点击“在线申请报名”，如图：
            [image: ]
            
            3）填写报名具体信息，如图：
            [image: ]

            总结：企业提交在线报名申请后，需等待岗培大厅窗口人员进行初审，如初审通过的企业在在线报名模块进行打印报名表，然后去相应银行进行缴费（在线支付功能完善后企业就可在系统中进行缴费），最后企业拿着报名表及缴费单去岗培大厅进行复审。如图：
            [image: ]
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